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Yıllık Birim Faaliyet 
Raporlarının 
Hazırlanması ve 
Strateji Daire 
Başkanlığına 
Sunulması

Kent, Çevre ve Yerel 
Yönetim Çalışmaları 
Uygulama ve Araştırma 
Merkezi cari yıl öncesi 
faaliyet raporunun 
hazırlanması

5018 sayılı Kanunun 41. 
Maddesi ve Kamu
İdarelerince Hazırlanacak 
Faaliyet Raporları 
Hakkında Yönetmelik

Rektörlük, Araştırma 
Merkezleri, Vatandaşlar, 
Üniversiteler, Diğer Kamu 
Kurum ve Kuruluşları

Kent, Çevre 
ve Yerel 
Yönetim 
Çalışmaları 
Uygulama ve 
Araştırma 
Merkezi

1-Faaliyet
Raporları
hazırlanırken
doldurulması
gereken
Tablolar

Kent, Çevre 
ve Yerel 
Yönetim 
Çalışmaları 
Uygulama ve 
Araştırma 
Merkezi

1-İlgili Memur,

2-Merkez 
Müdürü

Strateji Daire 
Başkanlığı _

Nisan ayı
sonuna
kadar

1 ay 1 Sunulmuyor
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80
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40
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Gelen Yazılar

Üniversitemiz birimleri 
ve diğer kurumlardan 
gelen yazılar veya 
kişisel dilekçelerin kayıt 
altına alınıp gerekli 
işlemlerin yapılmsı.

Resmî Yazışmalarda 
Uygulanacak Usul Ve 
Esaslar Hakkında 
Yönetmelik

Kent, Çevre 
ve Yerel 
Yönetim 
Çalışmaları 
Uygulama ve 
Araştırma 
Merkezi

Kent, Çevre 
ve Yerel 
Yönetim 
Çalışmaları 
Uygulama ve 
Araştırma 
Merkezi

1-İlgili Memur,

2-Merkez 
Müdürü

1-Yazı ekleri

Takip 
eden 1 
iş günü 
içerisind
e

Sunulmuyor

5
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Web Sayfası 
Güncelleme

Merkezin ana sayfa  
bilgileri güncellenir Ulaknet Kullanım Politikası

İdari Birimler       
Akademik Birimler            
Kamuoyu

Kent, Çevre 
ve Yerel 
Yönetim 
Çalışmaları 
Uygulama ve 
Araştırma 
Merkezi

1-Afiş            2-
Fotograf     3- 
İçerik

Kent, Çevre 
ve Yerel 
Yönetim 
Çalışmaları 
Uygulama ve 
Araştırma 
Merkezi

1-İlgili Memur,

2-Merkez 
Müdürü

_ 10 
dakika
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Kamu İç Kontrol
Standartlarına
Uyum Eylem
Planını ve iç kontrol
çalışmalarını
izleme ve
değerlendirme

Eylem Planında 
öngörülen
faaliyet ve 
düzenlemelerin
takibi, gerçekleşme
sonuçlarının izlenmesi,
değerlendirilmesi

5018 sayılı Kamu Mali 
Yönetimi ve Kontrol
Kanunu Madde 55-56-57. 
maddeleri 
İç Kontrol ve Ön Mali 
Kontrole İlişkin Usul
ve Esasları 4-5-6-7. 
maddeleri 
Kamu İç Kontrol 
Standartlarına Uyum
Eylem Planı                                      

Strateji Daire Başkanlığı

Kent, Çevre 
ve Yerel 
Yönetim 
Çalışmaları 
Uygulama ve 
Araştırma 
Merkezi

1-İç Kontrol
Sistemi
Değerlendir 
me
Soru Formu
2-Birimler arası
diğer 
yazışmalar

Kent, Çevre 
ve Yerel 
Yönetim 
Çalışmaları 
Uygulama ve 
Araştırma 
Merkezi

1-İlgili Memur

2-Merkez 
Müdürü

Strateji Daire 
Başkanlığı _ Yılda bir 

defa 1 ay Sunulmuyor

1-Mal Bildirim 
Beyannamesi
2- Dilekçe     

ANKARA SOSYAL BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ KENT, ÇEVRE ve YEREL YÖNETİM ÇALIŞMALARI HİZMET ENVANTERİ TABLOSU HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN/BİRİMLERİN 
ADI HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
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_ Mal Bildirim beyanı

Personelin mal varlığını 
5 yılda bir tespit etmek 
ek mal macıyla ve ek 
mal bildirimi olması 
halinde yapılan işlemler

3628 sayılı Kanunun 
2.maddesi, Mal 
Bildiriminde Bulunması 
Hakkındaki Yönetmeliğin 
8.maddesi

Birim Personelleri

Kent, Çevre 
ve Yerel 
Yönetim 
Çalışmaları 
Uygulama ve 
Araştırma 
Merkezi

_ _ _

5 yılda 
bir 
personel 
sayısı 
kadar

Sunulmuyor

2
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00

90
30

59
90

0

İzin İşleri Birim Personelin İzin 
İşlemleri 

657 Sayılı Kanunun 102., 
104., 105., 106.,
107. ve 108. Maddeleri 
Maddeleri

Birim Personelleri

Kent, Çevre 
ve Yerel 
Yönetim 
Çalışmaları 
Uygulama ve 
Araştırma 
Merkezi

Kent, Çevre 
ve Yerel 
Yönetim 
Çalışmaları 
Uygulama ve 
Araştırma 
Merkezi

1-İlgili Memur,

2-Merkez 
Müdürü

Rektörlük 
Personel 
Dairesi 
Başkanlığı

_ _ 1 gün

Sunulmuyor_ _ _

1-Yıllık izin 
formu
2-Mazeret izin 
formu (ekinde
mazeretini 
belirten 
dilekçe)
3-Sağlık izin 
formu (ekinde 
sağlık
raporu)...

Kent, Çevre 
ve Yerel 
Yönetim 
Çalışmaları 
Uygulama ve 
Araştırma 
Merkezi

1-İlgili Memur,

2-Merkez 
Müdürü

Rektörlük 
Personel 
Dairesi 
Başkanlığı

_ 1 gün
Gelen 
talebe 
bağlı


